
двряtАвнЕ гtrлри€мство
<<служм мIсцввих АвтомоБIIIьних дорIг>

(ДП (СJt}DКБА MrCr{EBI,D( ДОРIГ>>)

нАкАз

Одеса

Код СЛРПОУ 426414|]

Ns /0^ оft2В сiчня 2026 року

Про затвердження Розмiру граничних
норм витрат на копiювання або друк

документiво що надаються за запитом
на iнформацiю

Вiдirовiдно до частиIIи третьоТ cTaTTi 21 Закону УкраТни <Про достуI] до
публiчноТ iнформацii>, постанови Кабiнету I\4iHicTpiB УкраТни вiд 13 липня 201 l

року J\Ъ 740 (в редакцiТ постанови Кабirlету IVIiHicTpiB УкраТни вiд 15 сiчня 2020

р. Nb 4) <Про затвердже}Iня граничних норм витрат на копitоваI{ня або 2друк

докумеIIтiв, що I{адаIоться за запитом I]a irrформацiто>>, з MeToIo упорядкуваIIIIrI
роботи у /{ержавному пiдприсмствi <Служба мiсцевих автомобiльних лорiг> iз

докумеtt,гitз,
с f,ержавttе

забезпече}Iня доступу до публiчноI iнформацii,

НАКАЗУIо:

l. Затвердити:
1.1. Розмiр граниLlних rlopм витрат на копitоваI]ня або друк

що надаються за запитом на iнформацiю, розпорядником якоТ
пiдприемство <<Служба мiсцевих автомобiльних дорiг> (додаеться);

\.2. Порядок вiдшкодування фактичних витрат на копiювання або друк
документiв, що FIадаIоться за запитом на irrформацiю, розпорядником якоТ с
Щержавне пiдприсмство <Слу>rtба мiсцевих автомобiльних дорiг> (додаеться);

2, Коtlтроль за викоIIаIIIIям цього IIаказу залишIаIо за собоtо.

|{иректор Аrrдрiiа СМОЛrIРОI]



ЗАТВЕРДЖЕIIО
Наказ flП <Слу>lсба мiсцевих дорiг> л
вiд olý сiчня2026 року JФ lo- о ь

Розмiр
ГРаНИЧНИХ НОРМ ВИтрат на копiювання або друк документiв, що надаються за

запитом на iнформацiю, розпорядником якоi € flержавпе пiдпри€мство
<<Служба мiсцевих автомобiльних дорiг>

РозмiР l]и,граТ lla виготовлеrtt-lя олнiсi сторiнt<и встагIовлюсться, виходяlIи з розплillу
IIро)киткового MiHiMyMy для працезлатних осiб на щlту копitовагlня або.гrруку доt<умеttтiв.

Пр"rlr-а"

Щиректор Аrдрiй CMOJIjIpoB

N9

зlп
ГIослуга, що надасться Розмiр витрат, грFl

1 КогtiIовання або друк документiв формату
А4 та меншого розмiру (в тому числi
цI]осторонIлiй друк)

),2 вiдсотtса розмiру про)l(итI(ового
иiнiмуму лJlя Ilрацездатних осiб за
виготовлеIIltя однiеi сторiтtки

2 КопiIованtlя або /{рук /{oKyMettTiB форп,rату
А3 та бi.llьшог,о розмiру (BlloMy .tислi
цвосторонlлiй друк)

0,3 вiдсотка 1lозмiру про)киткоl]оI,о
MiHiMyMy лJtя праI{езлатtIих осiб за
виготовлеIтtля однiеi сторiпки

aJ Копiювання або друк локументiв булu-
,Iкого формату, ,lкщо ]] документах порял з
вi7lкритоlо iнформацiсю мiс,гиться
iнфорпrацiяt з обмеrкеIIим дос,гупом, ш{о

по,гребус iT вiдоrсремJIеIIIIя, llриховуванIIя

д9Iцо Ф ]gщLчслi двостороrrнiй друк)

Э,4 вiлсотка розмiру прожиткового
иiнiмуму для працездат}Iих осiб за
виготовлення однiсi сторitrки

4 I]иготовлеrlrrя цифрових копiй доtсументiв
шляхом ска}Iувапня

0, 1 вiдсотtса розмiру прожиl,коt]оl,о
MirriMyMy для працезда],IIих осiб за
экануваrIня однiеТ сторilttси



ЗАТI]ЕРДЖЕНО
Fiаказ ЩI1 кСлухсба п.tiсцевих доlliг>
вlд сiчня 2026 року J\Ъ -/О * О&

Порядок
вiдшкодування фактичних витрат на копiювання або друк документiв, що

надаються за запитом на iнформацiюо розпорядником якоi е Щержавllе
lliлприсмство <<Служба мiсцев llx автомобiл ьII их lto рir.>>

l. I]ей Порядок визначас мехаrлiзм вiдшкодування запитуваLIами
фактичrtих витрат на копitовання або друк документiв, rrцо надаIо.гьсrI
пiдприсмстl]оl\I <Служба мiсцевих автомобiльних дорiг> (далi

at,

пiдприсплство) за запитом на iнформаIlitо,
2, I]ей 11орядок застосовустьоя у виI]алку, rсоли /{ержавне tliдприсмотво с

належltим розпорядником iнформацii,
З. !окумеIIти за запитом па iнформацiю надаIоться безкоштовtло:
особi у разi наданI{я iнформацiТ про себе;
якtцо зitловолення запиту передбачас виготовлеI{ня rсопiй докумеrI,Iiв обсягоп,l.

що не lIеревих(уе 10 cTopirroK;
щодо iнформацii, що становить сусгliльний irrTepec.
4. ВiдшкодуваIrня запи]уваLIами illформацiТ фактичних I]итрат tla KotliloBaltttяt

або 7друк документiв здiйснrосться у разi потреби у виготовленtti бi.пьшtе I0 cTopirlor<
запитуваних документiв, вiдповiдно до Розмiру фактичних витрат на копitоваtтttяl або
друк докуменr,iв, iцо на/{аються за запитом rra iнформаtцiю, розпоряднLIкоN,I яtltоТ t:

f{eplKaBHe пiлприемство.
плата за копirовання або друк документiв, що надаIоться за запитоIчl Ilit

ilrформацiIо, стягуеться починаIочи з l1 сторiнки.
5, Розп,riр вiдшrtодуваFIIIя витрат на копirовання або друк запитувЕlII14х

lloI(yN,IerI,гilз ви:зна.tасться бухгалтерiеrо /{срlrсаtsного пiдltрисмс.гва.
6, Структурний пiдрозлiл fJерясавного пiдгIриемства в разi rrеобхiлtrос,t,i

здiйсгIеrтrtя копilовtiння або друку документiв за запитом }Ia iнформацiю обсягtrп,l
бiльШ як 10 с,горiноК подаС заявкУ на виписКу рахунка лля здiйсrIенI{я оплаглI вI.1тра.г
tla копitовання або друк документitз, що I{адаIоться за запитом на iнформаllirо (лалli -
PaxylloK), до бухгалтерiТ !ерлtавного гtiдприсмства за формоlо згi2lItо з доlIатlсоп,I l.

]. lLa гliдставi oTpI,IMaIIoT заявки бухr,алтерiя ltptl,t,яtt,oм o/IHoгo рсlбо.Itll-о /tlIя
виitисуС Рахунок за формоrО згiднО здодаткОм 2i передае його cTpyKTyprIO]\,|)1
пiлроз2liлУ fdерrкавrrОго гliдприсмства, у якому знахолиться запи,гувана itrформацill"
лля направлення в ус,га[rоRлений законом с.грок запитувачу iнформацii.

вiдrrовiдь на запит разом з Рахунltом на оплату надаеl.ьоя
irrсРормацiТ одноLIасrIо з l0 безкопrтовI{ими сторitrками копiй
докуплеrrтiв.

8. оплата Рахунка здiйснюеться у буль-яrtiй фiнансовiй ycTaHoBi,
за]Iи,гувача irrформацiТ.

9. Не пiзнilпе ЕIас,гупIlого дня ttiсля надходr(еrtня вiд запи,гуRilLIа iнформаrlii
ttоllIтilз IIа ресс],рацiйrrий рахуIIок flержавного гtiдприсмс,гва, бухга"п.l.срiя trepc/tac:
cTpyK,t,ypHoMy гriдроздiлrУ f{еряtавного гtiдприемс,гва, у якому зIlахоли1ься

irIформацiТ

/]ерilсавttип,l

/{eplrcaBlle

запиl-уваtIу

зzll1ит,уI]аIII.Iх

зручнiй лляr



з

запI4тувана iнформацiя, kotlilo виписки з реестраtliйного рахунка, на яlсий зараховаIrо
I(olllTи, завiзовану вiдповiдальною особоIо бухгалтерiТ, з проставлеIIIIям iT ltрiзвlлtllа,
iMeHi, та потоtlноТ дати.

10. IНШа Частина запитуваних документiв надаеться пiсля пiлтвердiltеllllяt
повноТ оплати Рахунка протягом трьох робочих днiв пiсля пiдтверлжеtttlя
факту оплати.

1 1. Iнформаtliя па
заIIитувача iнформацiТ
irrформацiТ вiдгlовiдгlо
iнформацii>.

/]иректор Андрiй CMOJIfIPOB

запит I{e [Iалас,гIlся } разi гrовrrоТ або частковоТ Bi2lп,tclBt.t

Bi21 оплати PaxytrKa з ttовiдоN,IJlенIIям про це :]alllи,l.yl]alLIit

достаттi 22Закону УкраТни <Про достуl] до lrублiчrlоТ

л

л
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Щодаток 1

до Порядку вiдшкодува}Iня факти.lllих
витрат на копiIовангIя або ддрук

доttументiв, lllo налаIоться за запитом IIа

iнформацiю, розпорядIIиком якоТ с fil I

кСлужба мiсцевих 21орiг>

БухгаIтерiя

зАявкА Nь
вiд " ll 20_ року

на виписку рахунка для здiйснення оплати витрат rra копiювання або
друк документiв, що надаються за запитом на iнформацiю

(назва локумента)

(назва структур}Iого пiдроздiлу, у якому знаходиться запитуваtIа iнформачiя)

Прiзвипце та власне iм'я запитувача - фiзичllоТ особи.
найменування запитувача - юридичноТ особи або
об'еднання громадян, що не ма€ стаryсу юридичноi особи

Послуга, що нада€ться Кiлькiсть cTopilloK
Копiювання або друк документiв формату А4 та меншого
)o9I\4lpy (в тому числi двостороннiй.црук)
КоltiIованrrяl або друl( докумеrlтiв формату А3 та бiлыllого
розмiру (в т9му числi двостороннiй друк)
КопiIоrзання або друк документiв будь-якого формату, якщо
в документах поряд з вiдкри,гою iнформацiсю мiститься
irrформацiя з обмелtеним доступом, що потребуе ii
вiдокрем:IеII}Iя, приховуваIIня тоIцо (в тому .lислi
Ilвос,гороннiй друк)
]]иготсlвлеrlня цифрових копiй документiв шляхоN,I
скаIiуваI{}Iя

л

( З а в i d су п,tл t cl с п,t i D ш t t t х с 1110 б u l11 lэ c.rL пр о ч е 1лс)

Викоttавець:

(rrосадlа) (Власне iм'я, IIРIЗВИLl{Е)(пiдпис)



/f,ода,гок 2

до Порядку вiдшкодуваtlня ()акти.tttих
витрат на копitовання або дl)ук lloKyMett,r.iB,
що Ilадаються за запитом на itltPopMatlito,

розпорядником яI(оi с !П кСлуiкба
мiс1,1евих дорiг,)

Ifадавач посJIуг
Рахунок
Банк отримувача
Itол за СДРПОУ
П.тrаr,Ilиlс:

РАХУНОК ЛЬ
вiд "-" 20_ року

для здiйснення оплати витрат на копiювання або друк документiв, шlо
надаються за запитом на iнформацilо

(rlосада) (пiдпис) (Власне iм'я, ПРIЗВИЩЕ)

Вiдшколування запt]тувачами iHrPopMarдii tРаr<тr,rчних ви,грат tta копitованlrя або друк
докумен,гiв здil,iслttосться у разi гrоr,реби у виготовленнi бiльш як l0 cTopilroK
запитуваних локументiв, почиIlаtоtlи з l l сторiнки,

Найменуванця послуги Ва pTicTb вlIго-го влеll ]lrl
одtliсi cTopirllclt,

iювання або друк копiй докумеtrтiв
А4 та меншого розмiру (в r,oMy

ння або лрук копiй докуменr,iв
АЗ та бiльшого розмiру (в тому

l.jслI лвос,горонн t1,I

пiювання або друк копiй документiв
,дь-якого 

формату, якщо в докуN4еIlтах
з BiдKptlT,oro irr(lормацiсю мiсr,и,гьс

iнформаuiя з обмеrкеним доступом, що
iТ вiдокремлення, прI4ховування

'o[to (в Totvty .tислi lrнiй друк)
ня чи(lровr,lх коttiй

eHTiB ttlляхом сканування

(назва документа)

(суп,rа словаплr.l)

Примiтка.

грн _ коп.

Виксlнавець:


